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VKHUIOE

Ha ocHoBy 4naHa 38. ctas 1. 3akoHa 0 KyNnTypHum gobpuma (,,Cnyx6eHn
rnacHuk® époj 71/94), n 4ynaxa 131. CtaTtyta BucoKe MOCNOBHO-TEXHUYKE LLIKOSe

CTPYKOBHMX cTyavja y VYxudy, CaseT LUkone Ha cegHuuu oAp»KaHoj AaHa
08.06.2010. goHocwu:

MPABUWITHUK
O KAHLUEENTAPUJCKOM U APXVBCKOM NOCTIOBAHY

I Onwre oapenbe

Ynax 1.

OBum [NpaBUnHWKOM yTBphyje ce HauuMH KaHuenapujckor v apXxuBCcKor
nocnosara Bucoke NoCNoBHO-TEXHUYKE LWKOS1e CTPYKOBHUX CTyAunja y Y XuLy.

Ynan 2.
KaHuenapujcKo 1 apxuBcKo nocnoeare obyxeara:

- Npumake nnpernegase nowTe,

- 3aBoheme akarTa - npegmMeTa;

- AocCTaBrbarbe akarta - npegmMmeTtay pag,

- agMUHUCTPaATUBHO-TEXHUYKO obpahuBarse akaTta - npegmera,

- OoTnpemare nowTe;

- paseoferpe nowrTe;

- apxueuparbe U CTPYYHO oApXKaBare apxvBe,

- opabwup apxuscke rpahe M usnyyvearbe 6e3BpefHOr perucrTpaTtypckor
MaTepujana,

- npejaja apxvecke rpahe UCTOPUjCKOM apXxumBy.

YnaH 3.

V OKBUPY KaHLlenapwickor nocnoBara nojeanHy TepMuHu umajy crnegehe
3Haverbe:

AKT (cny>xbeHn gommc) je cBaku nucaHW cacTaB Koju HacTaHe y pagy
WwKkone un ap. (y Aarbem TeKCTy perucrtpartype);

Cny>xbeHun gonmcu Mory ut 06u4HW, NOBEPSbUBY U CTPOrO NMOBEPIBUBK, Ca
03HaKOM KOjy TajHy cagp>Xu U BPCTY XUTHOCTW.

[puror je NcaHu cacTas (AOKYMEHT, Tabena, rpathukoH, LUpTeX 1 CI.) um
hu3nYKKM NpeaMeT, Koju ce npunaxke y3 cny>xbeHu Aonnc paau fonykasamba,
objalurbaBarba Un foKasusara caZpXkuHe cnyxoeHor gonuca,

MpeAMeT_ je cKyn crny»X6eHux gonuca v npunora Koju ce ofHoce Ha UcTo
MMTarbe N YUHE LesvHy;

Hocuije je ckyn npegmMeTa Koju ce O4HOCE Ha UCTY MaTepujy UM Ha UCTO
npaBHo MM HOU3NHKO Nnue;

dacurkna je cKyn Bule NpeameTa uam focujea Koja ce nocne 3aBpLleHor
NOCTynKa 4Yyeajy cpeheHn y UCTOM OMOTY;

ApXMBCKY rpahy 4YMHEe W3BOPHUM W penpoaykKoBaHW, nNUcaHW, LpTaHu,
KOMMNjyTepu3osaHu, WrtamnaHu, oTorpacducany, (unmMoBaHn, MMKpoMmUuIMoBaHm,
doHorpaurcanH Unu Ha APYri HasvH 3abenexxeHn 4OKYMEHTapHU maTtepujan o4




nocebHOr 3Havaja 3a HaykKy W  KyATypy KoM je Hactao y pajy uwkone

Pervctpatypckn matepuian YnHe crmcw, choTorpadcku u thoHorpadhcku
CHUMUM W Ha APYyrn HayMH cacTaBfbeHW 3anucyu U AOKYMEHTa, Kao M Krure U
KapToTeke 0 eBUASHLWjM TUX crca, 3anmca 1 JoKyMeHaTa NPpUMIbeHU 1 HacTanm y

pajy Lkone n apyrux opraHusauuja, AOK Cy 3Ha4ajHu 3a HUXO0B Tekyhu pas unm
AOK 13 TOI perucTpaTypckor matepujana Huje ogqabpaHa apxuecka rpafa Koja he
ce TpajHo YyBaTw,

besBpeaHn  perncTpatypcku  mMatepujan  YMHe  AenoBM  nucaHe
AOKymeHTauuje Koju cy uarybunm onepaTuBHY BPeAHOCT, TO jecT Kojuva je
npecTana BaXHOCT 3a Tekyhu paj, a HUCY oLereHn Kao apxmecka rpaha.

[1capHyLa je pagHO MECTO Y perucTpaTypu rae ce Bplue crnezehu nocrosu:
npujem, oTBaparbe, Mnpernejare W pacriopehusare nowTe, eBuaeHTpare u
3apyxusarbe cnyxOeHux fonuca, focTaerbarbe fgormca yHyTap Llkone,
oTnpemMarse nowTe, passoherbe, Kao 1 HUXOBO CTaB barbe ¥ apXmBy U HyBame,

ADXVBCKW fieno cy nocebHe NpocTopuje WM opmapu y Kojuma ce yyBa
apxXvBCKU hoHA.

ADXVBCKWM (DOHA 4MHE CBW apxvMBCKW MpeaMeTH Koju Cy HacTanm
nocnosarem LLikone.

Opnabuvparbe apxvscke rpahe v uanyymsare 6e38peHOr perncTpaTypeKor
MaTepujana je nocTynak Kojum ce apxvecka rpaka ogabupa us perucTpaTypckor
mMaTepujana y3 usnyssarbe oBUX [erioBa perucTpaTypckor MaTepujana Kojuma je
npecTasia BaXHOCT 3a TeKyhu paj a Koju Hemajy CBOjCTBO apxuscke rpafe;

JlucTa kaTeropuja perncTpaTypckor Marepuvjana ca poKoBMMa 4YyBarba je
Ae0 onwTer akrta, Koja cagpXu nonuc cajpxaja CBWX KaTeropuja
perucTpaTypckor maTepujana Hactanmx y pagy M rUXoBe pokoBe YyBarba. Ha
OCHOBY MCTe BpLWU ce oaabuparse apxuscke rpafe (kateropuja Koje umajy pok
dyyBara TpajHO) M wu3ny4uBarbe 6e3BpefHOr perucTpaTypckor maTtepujana
(kaTeropwja ca onepaTUBHUM POKOBMMA):

ApxvBCKa KhMra je esufeHuuja Koja caapXu MOnUC LenoKynHor
perucTpaTypcKor matepujana (MHBeHTapHU Npernes) HacTasnor y poky, Kao 1 oHor
pernucTpaTypckor maTepujana Koju ce no 610 Kom ocHoBY Hanaau ko LUkone;

PeructatypHa jeauvHuua je cbacuvkna, KyTwja, peructpartop, rae ce
apxveupa (oanax<e) permcTpaTypcku MaTepujan u apxuscka rpaha.




11 MNpumarbe, Nnperneaarhe n pacnopekvBame nowTe

[lpuMarbe U oTBapare nowTe

YnaH 4.,

Mpumarbe nowTe (akaTa, noAHecaka, nakeTa, HOBYAHUX MUCama,
TenerpamMa v p.) BpLKM ce y KaHuenapuju TexHuiKor cekpeTtapa LLkone.

MNowTa ce npuva y TOKy Tpajarba peAoBHOT PafHOr BpeMeHa, a npuma je
TeXHUYKU ceKkpeTap v npeaaje AupeKTopy unmn cekpetapy LLkone.

YnaH 5.

MNpumarbe nowTe BpWK ce NyTem HerocpeaHe npeaaje, nyTeM nolTaHcKe
cny>x6e 1 NoWTaHCKOor nNperpaTka.

TexHnykn cekpetap LUkone koju npuma noWTy HenocpegHo WM NpPexko
AocTaereada - Kypupa, AyXaH je Aa noTspAv npujem nowusbke cTasrbajyhu
OTUCaK MpujemMHOr wTamburba WM NpPeKo noTnvca Yy A0CTaB/beHO] KhbUau,
A0CTaBHULM, NOBPATHULM UK HA KOMU[U aKTa Ynju ce opurmHan npuma (ocum ako je
npujeM NoTBpHeH y 40CTaBHOj KHbn3n),

Mprmakbe NoLiTe NPeKo NOWTAaHCKe Cry»X6e unm noagnsarse U3 NoLTaHCKor
nperpartkKa BpLmM ce no Ba>kehm nowTaHcKUM nponucuma.

YnaH 6.

O6wuyHy nowTy oTBapa TexHudku cekpeTtap LLikone u npepaje AupeKTopy.
MMowTy ca o3HaKoM MOBEPSbUMBO U CTPOrO MOBEPSbMBO OTBapa AUPEeKTOop WMn
pajHWK Kora OH 3a TO oBnacTw.

MowwnreKe ca BUASBMBUM O3HaKama y Besu ca nuuurauujama, KoHKypcuma
3a u3Bohere pajoBa W CNM4HO, oTBapa oAapeheHa komucuja, a Ha KOBEpTU ce
ynucyje gatym v Bpeme npujema.

YnaH?7.

Mpu oTBapaky KoBepaTa Tpeba NasuTM fga Ce He OWTeTU HMXoBa
cagpXuHa, Aa ce Npuosn pas3Hux akaTa He nomeLuajy, uaryoe u crimyHo.

Y cnyyajeBuma Kafa AaTym npeaaje nowrte Moxe 6UTWU of, BaXKHOCTU 3a
padvyHarbe POKOoBa, Y3 NpUMIbeHy Moty Tpeba NpUnoXnTu n Kkosepar.

YnaH 8.

AKO je KoBepaT nowwbKe npumsibeH owTeheH, a NnocToju Cymra O
HeoBnalheHoM OTBapary, nNpe oTBaparba 0 ToMe Tpeba CayMHUTW 3anucHUK Yy
NPUCYCTBY ABa pafHWKa W KOHCTaToBaTW BPCTY M 06uM owTehera u yTBpAUTU
cajp»<aj nownsoke,

PacnopehuBame nowre

YnaH 9.

MpumrbeHy nowTy pacnopehyje AvpekTop Koju je u npernega. [Mo
3aBplUeHOM npernejy, CBaku NpUM/beHW akT KOjW je 3aBefeH, AOCTaB/ba NyTem
WHTEpHe AOoCTaBHe Krbure npumaoyy.



OTucak npujemHor wramburba ctaesba ce, o npasuny, y ropremM 4ecHoM
yrny npee cTpaHe.

Y oTucak npujemHor wramburea ynucyjy ce cnegehin nogaum:

Y pybpuky "lMpumrbeHo” gaTym Kaja je akT npuMmIbeH,

Y pybpuky "OpraHnsaymoHa jeanHuua” osHaka yHyTpaltbe opraHmsayuoHe
jeAvHULEe KOjoj je ynyheHa nowTa,

Y py6puky "Bpoj", 6poj ocHoBHe eBuaeHumje ([lenosogHuka),

Y pybpuky "Mpunor" yKynaH 6poj NnpuMIbeHnX npusora,

Y pybpuky "Bpeme" ynucyje ce Ta4Ho BpemMe npujema nowTte .

s -

Ynan 10.

CurHuparse nowTe ce BpLM Ha opraHu3aynoHe jequHuuye UCTor faHa Kaaa
je npumrbeHa npema yHanpes ofpefeHnm o3Hakama 3a opraHmaayuoHe jeauHuge.

CurHaTypHe o3Hake cy: aupekTop 01, nomokHuK gupekTtopa 02, cekpeTap
03, wed cTyaeHTcKe cnyxbe 04, wed pavyHoBoacTea 05, wedosu CTyANCKUX
nporpamMa: npou3BoAHO-UHXXerepcka uHpopmaTuka 06, MHXerepcTBOo 3awTute
XMBOTHe cpeauHe 07, rpaheBuMHCKO WHXerepcTso 08, uHpopmatuka 09,
meHaumeHT 10, Typusam 11, bubnuotekap 12.

111 3aBohkere akara

Ynax 1.

MpuMIbeHn 1 pacropeheHn akT 3aBofde Ce Y OCHOBHY eBuAeHUW)y ucTor
fAaHa Kaza cy NpUMIbeHU 1 Nog UCTUM JaTyMOM.

Ynax 12.

OcHoBHa eBujeHUMja akTa je genosoHvk. MNopes AenosoaHuka, Wkona
MOXe BOAUTU U Apyre eBueHuuvje Koje vMajy KapakTep OCHOBHe esufeHuuje,
3aBUCHO OJ] HbeHe JenaTHocTu. Ha npuMep: ckpaheHnn AenoBOAHUK, esueHuvje
(perucTpu) TexHudke AOKyMeHTauuje, CYACKWX npeameTta, npeavera ynpasHor
nocTynkKa, eBuaeHuunje pajHvKa, eBueHumnje ctyaeHaTa v gpyre.

LdenosoaHuk
YnaH 13.

[lenoBoAHVK ce BOAM MO CUCTEeMY OCHOBHUX 6pojesa 1 noaodpojesa.

OcHoBHMM Bpojem, Tj. pefHuM Opojem AenoBoAHMKa, O3Ha4aBa ce npeameT
cBaKOr MPUM/bEHOr WM COMCTBEHOr akTa Kaga ce npeu nyT 3asogu Yy
[EenoBOAHUK.

OcHoeHW Bpoj NpeagmeTa ce y TOKY roanHe, no npasuiy He Mekba.

Mon6pojesma, Tj. peAHuMm OpojeBuma, O3Hadyjy Ce CBW HakHa[HO
NPUMIBEHN aKTW Y BE3U C jeJHM NPeAMETOM 03Ha4EHNM OCHOBHUM Bpojem.

YnucuBarbe nogartaka Yy LeNoBOAHWK BPLWW Ce YUTKUM PYKOMUCOM, Ha
cnepehn HaQ4MH:

-y py6puKy 1. ynucyje ce 0CHOBHW Opoj AeN0oBOAHVKA;



- Y pYOpUKy 2. ynucyje ce KpaTka caap>xvHa npeamera;

- Y py6puky 3. ynucyje ce noabpoj;

- Y pyOpuKy 4. ynucyje ce gaTym npujema nowmroKe;

- Y pybpuky 5. ynucyje ce npeavme U UMe, OLHOCHO Has3vB WU ceauliTe
nowmsrsaoua;

(npu 3aBoherby conCTBeHUX NpeameTa-akarta, y 0By pyobpuKy ce ynucyje
cKkpaheHuua "cn" (concTBeHu);

- Y pyOpuky 6. ynucyje ce 6poj npumrbeHor gonuca u gatym:

- Y pybpuky 7. ynucyje ce opraHvsauuoHa jeAuHvLa KOjoj ce npeamet
ypy4yje;

-y pyopuKy 8. ynucyje ce gatym passohersa;

- Y pybpuKy 9. cTaerea ce jeAHa oA O3Haka . a/a o3Haka 3a apxvBuparse,
aKo je paj y Beau ca npeAMeToM NoTMNyHO 3aBpLUeH U npeameT Tpeba apxmsupaTy,
P O3HaKa fga ce npeAMeT cTaesba Y paj; 03Haka - curHaTypa opraHusauuoHe
jeAvH1Le KOjoj je YCTYnSbeH NpeaMeT 3a Aarby paf yHyTap opranusauuje.

CBUW HakHa4HO NPUMIbEHU aKTU KOju Ce 0AHOCE Ha UCTY NpeaMeT 3aBoge ce
noz UCTUM OCHOBHUM Bpojem ca gopasaremM HapegHor noabpoja.

Kapga ce nonyHe cee pybpuke y AenoBOAHUKY npenBuheHe 3a ncnvcuearse
noabpojesa, Aarbe 3aBoheme akara Koje ce 0f4HOCe Ha UCTU NpeameT BpLun ce
npeHollereM OCHoBHor 6poja y cnegehy cnoboaHy pybpuky 3a OCHOBHe b6pojese,
ca Ha3Hakom"npeHoc".

Ckpakenn nenosogHuk

YnaH 14.

CkpaheHn [enoBoAHWK BOAWM Ce Ha jeaMHCTBEHOM obpacuy BepTukanHor
thopmaTta A-4.

Y ckpakeHOM AenoBOAHUKY aKTW ce 3aBofe Mo XPOHOSOWKOM peay.
Mopen peaHor 6poja (N0 XpoHonoruju) akt Aobuja u KnacuukaumoHn 3Hak noj
KOjuUM hie ce KOHKPETHW aKT - NpeaMeT apxvBupaTtu.

3aBohere y ckpahenn [AenoBOAHUK BpLUM Ce YATKUM PYKOMMCOM Ha
cneaehn Ha4uH:

- Y NPBOj KOJTOHM, YyNUCYje ce U3Haj upTe OCHOBHU (peaHu) 6poj npeameTa, a
ucrnoAa upTe KnacumkayroHn 3Hak nos Kojum ce npeamMeT apxusmpa,

- Y APYroj KONoHu ynucyje ce KkpaTka cagpkuHa npeamera,

- y Tpehoj KOMoHW, y NPOCTOPY U3HaA upTe ynucyjy ce nojauu o Kpetamy
npeameTa, y nNpocTop ucnog upTe ynucyjy ce nogaun o Kpertawy npeamera -
aartymu;

- Y 4eTBPTO] KOMIOHM (Ha4MH peluaBarba) yrnucyjy ce pelwerba U oanyke
AOHEeTe y Be3n ca npegmMmeToM;

- y NeToj Kononu (Mpumegba) ynucyjy ce nogaum kKoju 6rvke objalurbasajy
ynuce U3 NpeTxo4HUX KOMOoHa,

Y cnyyajy paa Koa nojeauHux pegHux 6pojeBa Hema BUMlIe MecTa 3a
ynMcuBare nogaraka O KpeTawy npegmera, ynucvBarme ce HacTas/ba WUCNoA
nocnearer uckopuwheHor peaHor 6poja, ca obaBe3omM noesesmsarba y pyopuum
"nponmeba’.



YnaH 15.

Ha kpajy roavHe [enoBoAHVK ce 3akibydyje cryx6eHom 3abenelkom
HanuMcaHoM wucnoj nocnefker Opoja ca KOHCTaATauwjoM KOMMKO je npeameta
3aBefeHo y Toj roavHn. Oea 3abenewka ce gaTtvpa WM oBepaBa Cry>KOeHUMm
ne4yaTom a noTnucyje je pagHuK Koju BoAM A,e/T0BOAHUK.

Ha npeoj yHyTpalmoj cTpaHu AenoBoaHWKa UCINCYje ce KPYMHUM CrioBuma
gamﬁs wkore. Vcnoa Hasvea cTaBrba ce roguHa, Kao v npsu 1 nocnerbn peaHu

poj.

YnaH 16.

Monuc akaTa (cnuca) je cacTaBHW L0 AeNOoBOAHUKA WU Y thera ce 3aBoje
AOnMMCKM UCTe BPCTE KOjU Ce MacoBHO MOjaBsbyjy a Mo Kojuma ce BOAU WUCTU
nocTynak, Ha npuvmep, yroBopu o feny, pelwewa O roavbem o4MOopy, pafHv
Hanasu, NyTHU HaNo3n UTA,

Nonuc akaTa je cacTaBHU 4e0 4EeNOBOAHMKA.

IV [locTaBrbake akaTa y paj v agMUHUCTPaTUBHO-TEXHUYKA obpaaa akaTta

YnaH 17.

[locTaBrbarbe akaTa y paj BpWW Ce NPeKo WHTepHe AO0CTaBHe Krbure
(ekcneauumoHe Kibure). Moxxe ce KOpUCTUTY BULLIE UHTEPHUX AOCTaBHUX KibUra.

EBvaeHurja padyHa BpwKW ce Npeko "Kkura ynasHux 1M U3nasHux padyHa
(dhakTypa)" Koja CToBpPEMEHO NpeAcTaB/ba OCHOBHY eBUAEeHUWjy Te BpCcTe akaTa
M Hanasun ce y pa4yyHOBOACTBY LUKOe.

[locTasrbarse nowTe ynyheHe Ha NMYHOCT BPLUM CE MPEKO KHUre NpuMIbeHe
nowTe Ha NIMYHOCT.

Cny>x6eHn nucToBwK, Yaconucu u gpyre nybnukauwje 4ocTasrbajy ce npeko
WHTepHe AoCTaBHe Khire (ekcneauunoHe Kibure) y 6ubnmoTexy.

V Bpahakbe pelueHux npegMeTa y cekperapujar, passohere
aKaTa u oTnpemambe nouTte

Ynax 18.

Csaku cny»x6enu gonuc Tpeba aa cagpxu cnegekre genoee:;

- 3arnaeibe, y roptbem neBom yriy (Hasve v ceguTe opraHusauuje, 6poj
cny>xbeHor gonuca ca Knacugukaymonum (CUrHaTypH1UM) o3Hakama, gaTtym, nyHa
ajpeca);

- agpeca npumaoua (NyH HasuB 1 ceauLiTe Npumaoua);

- 6poj u gaTym NpuMIbeHor Aonuca Ha Koju ce ogroesapa "Besa”,

- TEKCT KOju MOpa BuUTu jacaH, cakeT 1 YMTak

- UCNOJ TeKCTa ca fecHe CTpaHe ce noTnucyje oBnawheHo fuue a y3
NnoTMNUC Ce CTaBsba OTUCaK Cry>XBeHor nevarTa;

- UCNoJ TeKCcTa ca /leBe CTpaHe HaBoAe Ce NPUIo3i Koju ce A4oCTaBbajy y3
cny>x6eHun gonuc.



Cnyx6enn fonuc ce cactasiba y HajMarbe ABa npuMepKa, of Kojux ce
. jepaH Wwarve, a Apyrv ce 3agpxkasa y apxvieum LUkone.

CBaku akT, KOjuM NnoYutbe HOBU NpeaMeT, Tpeba no 3asoherby yhnoXuTH y
nocebaH omoT. Ha omoTy ce ynucyje 6poj roavHe oO3HaKa YHyTpallre
opraHusauuoHe jeauHuLe, a ucnoj Tora KpaTtak cagpxkaj npeamera, Kao v nonuc
npwnora.

AKTe ucTor mpeameta Tpeba ynaraTyi y OoMOT Mo AaTymuma npujema,
OAHOCHO peluaBarba, Tako Aa Cce akT ca HajHOBMjUM AaTyMOM Hanasu Ha Bpxy.

YnaH 19.

Ceu peleHy npeameTn Koje Tpeba OTNPEeMUTH (apXMBMPaTH) UMM YCTYNUTY
HeKoj Apyroj opraHu3auuoHoj jeauHuum, Bpahajy ce TeXHUYKOM cekpeTapy Npeko
WHTepHe AOCTaBHe Kmbure 1 3aBoje y AenoBogHUK. Ha oMOTY akTa Koju je peLUeH,
n3Bpwunay craerba MoTpedHa ynyTcTBa O Ha4yvHy oOTnpemMe (MpenopyYeHo,
aBVMOHOM U CI1.).

TexHnyKn cekpeTap nposepasa Aa /M je U3BpLUIMNaL BpaTuo KomrnetaH
npeamMeT nucapHULKM Kao U hopmanHy cTpaHy crny»6eHor gonuca u ykasyje Ha
eBeHTyasHe HeJocTaTKe U3BpLUMoLy Unn My Bpaha npegMeT Ha AONYyHY.

YnaH 20.

Ha csakom cny>k6eHom gonucy No KOMe je MOCTynak 3aBplleH, Nnpe Hero
LWITO ce BpaTu TEXHWYKOM CekpeTapy, u3spluunay, nopes osHake "a/a", ynucyje
POK 4YyBarha npegmeTa Ha OCHOBY §MCTe KaTeropwja peructpaTypcKor
mMaTepujana ca pokosvma YyBarba v NoTnucyje ce.

Ynan 21.

PasBohere akaTta - cny>6eHnx gonuca Bpwm ce ynucom, y ogroeapajyhe
pybpuke genosogHuKa.

YnaH 22.

[Nocne ussplueHor passoherba akTW ce AocTaBSbajy nuuy Koje obasrba
nocriose apxvsuparba.

YnaH 23.

OTnpemarse nowTe BpLUM TeXHUYKK cekpeTtap. CBW nNpeaMeTu npeyseTtun y
TOKY fAaHa Ao 12 yacoBa Mopajy ce OTnpeMuTy ucTor aaHa. [NpeaMeTv NpUMIbeHn
rnocne 3aksbyyvMBarba KrbUre nowTte, ako HUCY XUTHW, oTnpemwke ce HapeaHor
haxa.
YnaH 24.

Buwe cnyx6ennx gonuca Koju ce uctor gaHa ynyhyjy Ha ucTy agpecy
cTaBrbajy ce y UCTU Kosepar.

KoBepaT y Kome ce oTrnpemajy cnyxbeHa akta Tpeba ga cafp>xuv y roptem
NEBOM Yrny nNpBe CTpaHe TayaH Hasue 1 6nuxKy agpecy nowwrsaoua 1 6poj akara
KOjU ce Hanase y KoBepTW. Hasue npumaoua nowurbKe Ucnucyje ce KpynHAuM u
YUTKUM CNOBMMA, O4HOCHO nucahom mawuHoM. MecTo (ceauiuTe) npumaoua nuwie
Ce BENMKUM LTamMnaHuM CroBuMa, a WUCMoj Tora ce cTaB/ba Herosa brmxa
ajpeca.



YnaH 25.

BpedHocHe nowwrbke, cyacka akTa, MoBepsbMBa W CTPOro NOBEPsbMBA
npenMcka oTnpemajy ce 06aBe3Ho NpernopyyeHo ca MOBPaTHWLOM UMW MpeKo
[OCTaBHe Khbure.,

YnaH 26,

KoBepTu ca moBepsbvBMM M CTPOro MOBEPSbUBUM akTiMa Mopajy 6uTw
3anevyakeHu. [MNevaherbe ce BPWW YTUCKOM MECUHIaHOT »Ura npeko pacTon beHor
BOCKa - Ha Cpe/iMHY 3a NOBEPIBMBY, @ 3@ CTPOrO NMOBEPsbUMBY MOWTY HA CPEAVHA 1 Y
RolwkKoBMMa KoBepTa.

Ynan 27.

Y Krbury nowTe yrucyjy ce cBe nowusbke, Koje ce oTnpemajy NowwToM.

Krbura cry»xu Kao eBugeHumja 0 U3BPLLISHO] OTNPemMM.
YnaH 28.
AKTU 1 Apyrv maTepujamm Koje Tpeba XUTHO OTMPEMUTH APYrvM OpraHuMa

Wn1 opraHusayujama y UcTom MecTy, ynucyje ce y AOCTaBHY KhUry 3a MecTo U
oTnpemMajy npeko fgocTaerbada (Kypvpa).

VI Knacudukauumja, apxueupatre (cTas/barbe Y apxvBy) U YyBare npeameTta
YnaH 29.

CeplleHn npeameTu ce obenexasajy - curHupajy oapeheHoM 03HaKoMm
(apxuBCKUM 3HaAKOM) Ha OCHOBY Kojer he ce BpwMTM Knacudwukauwja sa
apxvsuparse.

Ynax 30.

ApxuBupaH1 npeAmeTV U akTh Kao W Apyru perucTpatypcku matepujan
4yBajy ce y apxvBu, apxuBupaHu y ogrosapajyhm pernctpaTypckum jeguHuyama
(chacumknama, perncTpaTopuma, KyTujama v CIIM4YHO) CMeLwTeHnM y oarosapajyhe
nonuue uan opmape, y nofecHwM, CysBiM, CBET/IMM W MPOCTPaHWM NpocTopujama,
ocurypaHum o4 HacTtajarba Bnare n gpyrux owtehera.

Ha perucTtpaTtypckum jeanHuyama ucnucyjy ce crnenehn nogauun: nyH Hasue
opraHu3auuvje, opraHu3ayuoHa jeguHiua, rogvHa HacTaHka maTepujana, BpcTa
maTepujana, o3Haka apxvusupara-knacudvkauymje, pacnoH bpojesa npegmera y
dhacumkm - perucTpaTtopy, pegHu 6poj noA Kojum je hacumkna peructpaTtop
yrnucaH y apXmBCKY Khbury.,

YnaH 31.
ApxvBCKOM rpahom 1 peructpatypckvum maTtepujanioMm y apxveu pykyje u

CTPY4YHO oZip>KaBa W BPLUWN HUXOBY Henocpedry 3alTuTy, pedepeHT 3a apxuBy
nnn nocebHo 3a To ogpeheHo nuue.



YnaH 32,

APXUBCKU MpeAMeTV Ce u3fajy Ha NpvBpeMeHo Kopuwhere nojeguHim
cnyxbama Ha peBepc, Koju ce nonyraea Yy Tpu npumepka. JegaH npumepak
peBepca ce YyBa Ha MeCcTy ofakne je yseT npeameT, APYru y nocebHoj chakuyunm
pedepeHTa 3a apxuBy, a Tpehin Ao6uja KOPUCHUK OOKYMeHTa.

VII EBugeHTtuparhe PerucTpaTypcKor Matepujana v apxvuecke rpake

YnaH 33.

Y OKBUPY KaHUenapwjckor nocroBara BOAu ce "ApxuBcKa Krura" kao
ONWTW UHBEHTAapHW Npernen LUenoKynHor pernctpaTypckor matepujana Hactanor
y Pajy WKone Kao u peructpatypckor matepujana n apxvuescke rpake Koju ce no
610 KOM OCHOBY Hanaau y LLkonu.

YnaH 34.
YnucuBare y "ApXuMBCKY KHUry" BpLUM ce Ha crnegehit HaumH:

- Y PY6puKy 1. ynucyje ce pearu 6poj. Moa jeaHuM pegHum 6pojem yniucyje
Ce UCTOBETHM MaTepujan, 6e3 063npa Ha KonuinHy. PeHu BpojeBu ce HacTasrbajy
N3 roguHe y roauHy;

-y PyOpUKy 2. ynucyje ce gaTym ynuca;

- Y pybpuky 3. ynucyje ce roavHa y Kojoj je perucTpaTypcku matepujan
HacTao;

- Y pybpuKy 4. ynucyje ce BpcTa peructpaTypekor maTepujana;

- Y pybpvky 5. ynucyje ce 6poj apxvMBCKWX jeAvHMLa (permctpaTopa,
thacumkm, KyTuja, Kreura, CBeXxresa v Apyro);

- Yy pybpuky 6. ynucyje ce npoctopuja, pad, nommua, rae je cmewTeHa
AOKyMeHTayuja;

- Y PYOprKy 7. ynucyje ce 6poj peluerba 0 U3fyunBarby peructpaTypeKor
mMaTepujana, 6poj sanucHuka o npumonpeaju apxvecke rpahe McTopujckom
apxvsy.

YnaH 35.

MNpennc apxuBcKe Krbure OCTaBba ce Ha1eXXHOM apxuBy ca noAaTKoM O
KOMUYWMHX MO roguHama.

VIII Opnabupane apxuscke rpake U usnyymsare 6e38peHOr perucTpaTypCKor
Martepuijana

YnaH 36.

Opabuparbe apxuscke rpahe v uanyumsarbe 6e3BpefHOr perncTpaTypeKor
MaTepujana BpLUM Ce Ha OCHOBY NUCTe KaTeropuja perucTpaTypckor maTepwjana
ca poKoBMMa YyBarba.

Jincta je cacrasHm pgeo oBor [paBunHuka. [lonvc 6HesspegHor
perucTpaTypckor maTtepujana 4ocTaBsba ce MCTOPUjCKOM apXmBy ca 3axTeBoM Aa
ce maTepujannpernega v o406pu U3NyYnBaHe.



Ynan 37.

Monnc 6GesepefHor perucTpaTypckor MaTepujana cactasrpa ce y Aga
npuMepKa 1 cagpxu:

- HasuB opraHusauuje y Ynjem je pagy maTepujan HacTao;

- nomunc Kateropuja 6esspefHoOr perucTpaTypckor MaTepujana no rogvHama
HacTaHKa, n3paxxeHo 6pojHo y hacuvknama, KyTujama, peructpaTopuma,
Krbhrama, Kaptotekama, U Ap. ca Ha3Hakom poka YyBarba W U3PaxKeHo y
AYXXHUM MeTpuma.

YnaH 38.
YKOMMKO Ce TOKOM rofuHa jaBe HOBe BpcTe npeameTa, Koje Hucy

obyxsakeHe NMCTOM KaTeropuja permcTpaTypckor mMaTepujana ca pOKOBUMA
4yBarba, BpLUM Ce U3MeHa v [onyHa noctojehe nucTe.

IX Mpepaja apxvBcke rpake HagneXXHOM apXuBy

YnaH 39.

CpefieHa n nommucaHa apxuBcka rpaha Moxke ce npepatu Mctopujckom
apxuBy Ha YyBarbe, No UCTeky poka og 30 roguHa, padvyHajyhn o4 AaHa HacTaHKa
Terpahe.

MNpeysumarse apxuscke rpake of cTpaHe VICToOpujckor apxvsBa, MOXe ce
BPWMWTK CBaKe NeTe roguHe no ncteky poka og 30 roguHa.

YnaH 40,

Apxuecka rpaha npegaje ce o Tpowky Llkone, Ha MecTy Koje oapeau
HafNeXHU apXuB.

lasanay apxuscke rpafe gaje MuwbeHE 0 YCNOBUMA HeHOr Kopulherba
Y HaZNIeXXHOM apxusy.

YnaH 41.

MNpumonpenaja apxvecke rpahe BpwWM ce Komucujcku. Komucuja je
cactaB/beHa OJ NpejcTaBHWKa LWKOsMe Koja npepaje rpahky wm npeacraBHYKA
WCTOPUCKOr apxvBa Koju je npeyaumva.

Y NpucycTBY KOMMUCUHje cacTaBiba Ce 3anncHUK y 5 (neT) npumepaka Koju
cagpXxuv cnegehe nogartke:

- Ha3MB perncTpaType Koja npefaje apxuecky rpahy,

- MECTO npumonpeaje u gatym,

- NoNUc apxuBcKe rpafe no roguHama, BPCTU U KONMMHUHN,

- MMLWSIberbe Npegasaola o ycnosuma Kopulikersa rpahe,

- NOTNUC YNaHoBa KOMUCUje U oBepa nNpefasaola v npumaoua.
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X MNpenasHe v 3aBpLuHe oapenbe

YnaH 42.

Wkona je ayxHa ga ca M3y3eTHOM naHom 4yBa U oAp)KaBa apxvBCKY
rpahy v peructpatypcku MaTepujan y cknazy ca 3akoHOM O KYNTYpPHAM Aobpuma
v ApyrvM nponucuma v npema ynyTcTeuMa VicTopujckor apxuea.

HnaH 43.

Mpunukom npecTaHka pagHor oAHOCAa WM KaZpOBCKMX npomexa,
npumonpeaja A4yXHOCTU BPLUW Ce 3anUCHUYKH,

YnaH 44,
O npumern osor MpaswunHuka ctapake ce cekpeTap WwkKone.
YnaH 45.
Osaj lMpaBunHUK cTyna Ha cHary naHom ycsajatha op cTpaHe CaBeTta

BuUCOKe nocnoBHO - TexHWuKe wWKorse CTPYKOBHUX CTyauja y VYxuyy a
npumersieathe ce noyes oz 08.06.2010. roaguHe.

HenoBoauu 6poj: 994/ [TPENCEJJHHIK CABETA TLKOJIE
VSN

Yaxuue, 08.06.2010. Tpo(bﬂpry6§§u3 HHKOBHZZ,.
\\ we/
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